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LISTA DE DEFINIGOES, ABREVIATURAS E SiMBOLOS.

Abreviaturas Descrigao
NR Norma Regulamentadora
EHS Saude, Seguranca e Meio Ambiente
CTPS Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
ASO Atestado de Saude Ocupacional
ART Anotacao de Responsabilidade Técnica
PGR Programa de Gerenciamento de Riscos
PCMSO Programa de Controle medico e Saude Ocupacional
SEP Sistema Elétrico de Poténcia
APR Analise Preliminar de Risco

NR Norma Regulamentadora

EPI Equipamento de Protecao Individual

PTA Plataforma de Trabalho Area

PT Permissao de Trabalho
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1 INFORMAGOES DO DOCUMENTO

1.1 OBJETIVO

Estabelecer diretrizes de EHS para cadastro, qualificagdo e manutengcao de fornecedores nos quesitos

relacionados a saude, seguranga e meio ambiente.

1.2 APLICABILIDADE

Esta norma é aplicavel aos fornecedores da AEL SISTEMAS, considerando aquisicido de materiais e

prestagao de servigos.

1.3 RESPONSABILIDADE

1.3.1 EHS:

Realizar a avaliagéo e a gestdo da documentagédo de EHS disponibilizada pelo fornecedor.

1.3.2 Fornecedor

Cumprir rigorosamente a legislacao vigente e todas as normas técnicas, politicas, registros e exigéncias
especificas da AEL SISTEMAS, referentes a prote¢ao do meio ambiente e prevengado de acidentes. O
cumprimento das legislacbes de EHS ndo exime a contratada de cumprir outros requisitos legais e normas

existentes e vigentes, ou que entrem em vigor no periodo de atendimento a AEL SISTEMAS.

1.3.3 Requisitante

Deve assegurar que os fornecedores atuem de acordo com as diretrizes de EHS, assim como observar as
exigéncias vigentes na legislagéo federal, estadual e municipal, além das contidas nas normas técnicas,
politica, registros e exigéncias especificas da AEL SISTEMAS, referentes a preservacdo do meio

ambiente, protecdo da saude e integridade fisica das pessoas.

1.4 DOCUMENTOS DE REFERENCIA
AEL-0093 Politica Ambiental

AEL-00238 Procedimento de contratagao de terceiros

1.5 DOCUMENTOS APLICAVEIS

AEL-00106 APR — Analise preliminar de risco

AEL.FORM-00111 — Procedimento de preparacao e resposta a emergéncia
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AEL-00095 Plano de gerenciamento integrado de residuos solidos

AEL-00427 Procedimento de Seguranga para Andlise de Risco e Permiss&o de Trabalho

1.6 REGISTROS

Licencas ambiental;

Certificados;

Alvaras;

AEL.FORM-00134 — Lista de Presenca

AEL.FORM 00349 — Permissao de Trabalho

AEL.FORM 00372 - Planilha de gestdo de documentos de terceiros
AEL.FORM 00659 — Autoavaliacao de Fornecedores e Diretrizes EHS
AEL.FORM-00529 — Checklist Documental

Software SE Suite
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2 DEFINIGOES

2.1 AREA DE APOIO

Areas e setores ndo envolvidos diretamente na fabricagdo dos produtos da AEL Sistemas: RH, EHS,

Facilities, Tl, Compras etc.

2.2 AVALIAGAO TECNICA

Subprocesso avaliatorio que objetiva a comprovagéo da capacitagéo técnica do candidato a fornecedor.

2.3 CONTRATO

Relagdo comercial formalizada em documento juridico onde consta, entre outros, qualificagdo das partes,

objeto, valor, prazo etc.

2.4 FORNECEDORES

Definicdo para pessoa fisica ou juridica que engloba as denominagdes tradicionais de "fabricante",
"revendedor”, "distribuidor", "importador", "construtor", "empreiteiro" e "prestador de servigos". Essa
definicdo também permite caracterizar "empresa coletiva", "empresa individual" ou "profissional

autbnomo", atuando isoladamente ou em consércio, podendo variar da seguinte forma:

o Fornecedor Cadastrado: aquele que se encontra registrado no sistema ERP (LN);

e Fornecedor Qualificado: aquele que tem pré-aprovagdo de EHS para fornecer para AEL
SISTEMAS;

e Fornecedor Homologado: aquele que atendeu e foi aprovado nos requisitos de EHS;

2.41 Fornecedores de materiais produtivos:
Materiais utilizados nos produtos fabricados pela AEL SISTEMAS.

2.4.2 Fornecedores de materiais nao produtivo:

Materiais destinados as areas de apoio.

2.4.3 Fornecedores de servigo:

Servigos utilizados para fabricagdo dos produtos AEL SISTEMAS ou utilizados pelas areas de apoio.
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2.5 MATERIAL

Definicdo que engloba equipamentos, componentes, acessorios, instrumentos, ferramentas,

sobressalentes, matérias-primas, produtos acabados e materiais em geral;

2.6 REQUISITANTE

Profissional da area organizacional responsavel pela requisicio de compra e monitoramento do

fornecedor.

27 SERVICO

Definicao genérica de todo e qualquer tipo de produto de atividade humana que ndo assume a forma de
um bem material, tais como: demolicdo, conserto, instalagdo, montagem, operagdo, conservagao,
reparacgao, adaptagdo, manutengao, transformagéo, transporte, locagao de bens, publicidade, seguro,

softwares ou trabalhos técnicos profissionais.
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3 DIRETRIZES DE EHS

Estabelecer diretrizes de EHS para avaliagdo de fornecedores nos quesitos relacionados a saude,

seguranga e meio ambiente.

3.1 MATRIZ DE AVALIAGAO

A matriz de avaliacdo documental de fornecedores (Tabela 1) apresenta as atividades que exigem
avaliacdo da Equipe de EHS, assim como os documentos necessarios para qualificagdo e homologacao

do fornecedor.

Certif Licenga
.. Licenga | CTF | CLF Alvara
Atividades , PGRS| APPCI| ISO . PF PGR| PCMSO
Ambiental| IBAMA | PF Sanit.
14k Armas
Eﬁzllduos - destinagao NA 0 0 D 0 NA NA NA
Residuos - transporte 0] 0] NA | NA NA D NA NA NA NA
Consultoria NA NA NA | NA NA D NA NA NA NA
Mangtengao c{e sistema 0 0 0 0 0 D NA NA 0 0
de climatizacéo
Manutencao de
geradores/compressores D 0] NA 0] 0] D NA NA 0 0
de ar
Alimentacao - refeitério NA NA NA | NA NA D 0 NA ) 0
Vigilancia NA 0] NA | NA NA D NA 0] 0] 0]
Lavanderia industrial 0 0 NA 0] 0] D 0] NA NA NA
Controle de pragas e
vetores NA NA NA | NA NA D 0 NA NA NA

Tabela 1. Matriz de avaliagdo documental de fornecedores.

Legenda: D (Desejavel), NA (ndo aplicavel), O (obrigatério).

32 AVALIAGAO DOCUMENTAL

3.3 REALIZAR O ISOLAMENTO DAS AREAS DE TRABALHO E A SINALIZAGAO DE
SEGURANGA, CONFORME GARANTIR QUE TODO O RAIO DE MOVIMENTAGAO E
TRABALHO ESTEJA ISOLADO, SINALIZADO E DE ACESSO RESTRITO.

A avaliagdo documental consiste na observancia e analise da documentacédo indicada na matriz de
avaliagdo documental de fornecedores (Tabela 1). A equipe de EHS ira avaliar os documentos enviados

pelo fornecedor, verificando a aplicabilidade, vigéncia e consisténcia.

Os documentos devem ser enviados no formato digital.
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Caso algum documento apresentado esteja ndo conforme, sera rejeitado com a respectiva informagao

para a reprovagao.

O fornecedor podera revisar e apresentar novo documento em substituicdo ou justificativa que sera

avaliada pela equipe de EHS.
Para ser considerado aprovado deve atender os requisitos da documentacgao.

A documentacgdo contém requisitos de Meio Ambiente, Saude e Seguranca do Trabalho, e atende a

legislac&o aplicavel aos servicos e materiais listados na Tabela 1.

O controle de prazos e vigéncias dos documentos de Meio Ambiente, Saude e Segurancga do Trabalho dos
fornecedores sera realizado através do formulario AEL.FORM 00372 - Planilha de gestdo de documentos

de terceiros.

3.4 AUTOAVALIAGAO

O fornecedor que desenvolve a atividade indicada na Tabela 1 devera preencher o formulario de
autoavaliacdo (FORM AEL 00659 — Autoavaliagdo de Fornecedor e Diretrizes de EHS) e enviar, em

formato digital, a documentagao que evidencia o atendimento aos requisitos do formulario.

3.5 AUDITORIA DE FORNECEDORES

Recomenda-se a realizagdo de auditoria nos fornecedores dos seguintes segmentos: transporte de

residuos, destinacao final de residuos e lavanderia industrial.
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4 NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA EXECUGAO DE
SERVICOS NO SITE

4.1 INTEGRAGAO DE EHS

Para os fornecedores que prestardo servicos nas dependéncias da AEL SISTEMAS, sera agendado
treinamento de integracdo no qual serdo apresentadas informagdes sobre as normas de segurancga
patrimonial, praticas especificas de seguranga do trabalho relacionadas com a atividade que sera
desenvolvida, Sistema de Gestao Ambiental, Politica de Meio Ambiente, Saude e Seguranga do Trabalho,

gestéo de residuos, produtos quimicos, plano de resposta a emergéncias etc.

Os fornecedores que acessarem as instalagbes da AEL SISTEMAS para reunido ou visita técnica, deverao
estar acompanhadas por um colaborador da AEL durante o periodo em que estiverem nas dependéncias

da empresa, que sera responsavel por ele quanto ao cumprimento das normas de segurancga.

4.2 DOCUMENTAGAO DOS FUNCIONARIOS

Antes do inicio dos trabalhos, o fornecedor devera disponibilizar copia dos seguintes documentos dos

funcionarios que acessarem as instalagdes da AEL SISTEMAS:
e ASO - Atestado de Saude Ocupacional (correspondente a atividade)
e Ficha registro com foto ou CTPS
e Ficha de EPI;

e Treinamentos de acordo com as atividades desenvolvidas (Normas Regulamentadoras).

4.3 REALIZAGAO DOS SERVIGOS

Para execugao dos servigos deverao ser observados procedimentos, instrugées e formularios do Sistema
de Gestédo da AEL SISTEMAS. Entre eles estao:

e AEL-00427 Procedimento de Seguranga para Analise de Risco e Permisséo de Trabalho
e Analise Preliminar de Risco (AEL. FORM-00106)

e Permissao de Trabalho — PT (AEL.FORM-00349)
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